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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DECRETO N° 271, 03 DE FEVEREIRO DE 2022

Rua Jodo Fernandes, n° 122, Centro, Jagand/RN
CNPJ/MF: 08.158.800/0001-47 - CEP: 59.225-000

Decreto n° 271, 03 de fevereiro de 2022

Normatiza o Controle da Movimentagdo dos Bens Patrimoniais Moveis da Prefeitura Municipal de Jagand/RN.
O Prefeito Municipal de Jacani, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atribui¢des legais conferidas pela lei organica,
DECRETA:

Art. 1° Este Decreto estabelece normas administrativas visando ao controle da movimentagdo patrimonial dos bens moveis pertencentes a
administragdo direta do Municipio.

CAPITULO 1
DO CONCEITO

Art. 2° Para fins deste Decreto considera-se:

I - Bens patrimoniais moéveis da Administragdo Municipal Direta: todos os equipamentos e demais materiais permanentes que em razdo de seu uso
corrente ndo perdem sua identidade fisica e/ou tém durabilidade superior a 2 (dois) anos;

II — Transferéncia: modalidade de movimentacdo de material, com troca de responsabilidade, de uma Unidade Administrativa para outra,
pertencentes ao Municipio;

III — Cessdo: modalidade de movimentagdo de material do acervo, com transferéncia gratuita de posse ¢ troca de responsabilidade, entre 6rgéos ou
entidades da Administracdo Municipal direta, autarquica e fundacional ou entre estes e outros, integrantes do Poder Legislativo do Municipio;

IV — Alienagio: operacdo de transferéncia do direito de propriedade do material, mediante venda, permuta ou doagao;

V - Outras formas de desfazimento: rentincia ao direito de propriedade do material, mediante inutilizagdo ou abandono;

VI — Servigo patrimonial: setor ou responsavel pelas rotinas analiticas de controle patrimonial, incluindo a incorporagdo, emplaquetamento,
transferéncia e baixa dos bens;

VII — plaqueta: chapa de identificagdo dos bens patrimoniais, podendo ser etiqueta, chapa metalica, pintura, marcagdo fisica, entre outras
modalidades.

VIII — Unidade administrativa: representa os setores da administra¢do direta do municipio.

IX — Amortizacdo: redugdo do valor aplicado para aquisi¢do de direitos de propriedade e quaisquer outras, inclusive ativos intangiveis, com
existéncia ou exercicio de duragdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado.

X — Apropriagdo: incorporagdo dos custos de um bem patrimonial fabricado ou construido pela entidade, realizada mediante a identificagdo precisa
de seu valor, por meio da identificagdo de seu custo de produgio ou fabricagao.

XI — Bem ocioso: quando o bem, embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver sendo aproveitado.

XII — Depreciagdo: a reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia.

XII — Incorporagdo: a inclusdo de um bem ou acervo patrimonial da entidade, bem como a adigdo do seu valor a conta do ativo imobilizado da
contadoria.

XIV — Laudo: ¢ a peca na qual o perito, profissional habilitado, relata o que observou e da as suas conclusdes ou avalia o valor de coisas ou direitos,
fundamentadamente.

XV — Reavaliagdo: a adogdo do valor de mercado ou de consenso para bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil.

XVI — Redug@o a valor recuperavel: ¢ a redugdo nos beneficios econdmicos futuros ou no potencial de servigos de um ativo que reflete o declinio na
sua utilidade, além de reconhecimento sistematico por meio de depreciacao.

XVII — Tombamento: consiste na formalizagdo da incluso fisica de um bem patrimonial no acervo da entidade.

XVIII — Valor de mercado ou valor justo: o valor pelo qual um ativo pode ser intercambiado em condigdes independentes e isentas ou conhecedoras
do mercado.

XIX — Valor residual: o montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranga, obter por um ativo no fim de sua vida 1til econémica,
deduzidos os gastos estimados para sua alienag@o.

XX — Setor de patriménio: ¢ a unidade administrativa ou o servidor responsavel pelo registro do ingresso, movimentagao e baixa de bens de natureza
permanente.

§ 1°. Excetuam-se da classificagdo definida no Inciso I deste artigo os bens que se enquadrem nos seguintes pardmetros, tomados em conjunto:

a) quanto a durabilidade: os que em uso normal perdem ou tém reduzidas suas condigdes de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) quanto a fragilidade: cuja estrutura esteja sujeita a modificagdo, por ser quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou
perda de sua identidade;

¢) quanto a perecibilidade: os sujeitos a modificagdes (quimicas ou fisicas), a deterioragdes ou a perda de suas caracteristicas normais de uso;

d) quanto a incorporabilidade: os que se incorporam a outro bem, ndo podendo ser retirados sem prejuizo das caracteristicas do principal;

¢) quanto a transformabilidade: os adquiridos para fim de transformacao.

§ 2°. O material considerado genericamente inservivel sera classificado como:

a) Ocioso: quando, embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

b) Recuperavel: quando sua recuperagdo for possivel e seu custo orgado for inferior a cinquenta por cento de seu valor de mercado;

¢) Antiecondmico: quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo;

d) Irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade
econdmica de sua recuperagao.
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CAPITULO IT
DA INCORPORACAO

Art. 3° Devem ser incorporados ao acervo da Administragdo Municipal Direta todos os bens que se enquadrem no artigo 2°, Inciso I, deste Decreto e
que tenham sido obtidos mediante aquisi¢ao, doagdo, permuta, produgdo propria, reproducdo (semoventes), reposi¢ao, reativagdo e afins, casos estes
em que o municipio detém a sua propriedade.

Art. 4° O registro da incorporagdo far-se-4 mediante cadastro no sistema informatizado de controle patrimonial, de forma analitica, e langamento
contabil no Sistema Patrimonial pela Contadoria, de forma sintética.

Art. 5° O recebimento definitivo de bens patrimoniais méveis devera ser feito pela Comissdo de Avaliagdo e Recebimento e acompanhado pelo
responsavel do Servigo Patrimonial, mediante rigorosa conferéncia, sob pena de responsabilidade administrativa, sem prejuizo da civil e criminal no
que couber.

§ 1° Na auséncia do Almoxarife, os bens poderdo ser recebidos provisoriamente, mediante aposi¢do, no comprovante de entrega do fornecedor do
bem, do carimbo oficial de recebimento provisorio do Municipio, seguido da assinatura do recebedor e da data de recebimento.

§ 2° O responsavel pela Unidade Administrativa que tiver sob sua responsabilidade bens recebidos provisoriamente deverd, no prazo maximo de 1
(um) dia 1til, comunicar o fato ao Servig¢o Patrimonial, que solicitara vistoria da Comissao de Avaliagdo e Recebimento.

Art. 6° O recebimento de bens patrimoniais méveis por doagdo devera ser formalizado em processo devidamente autuado, dele constando a relagao
de bens recebidos, o documento fiscal e o Termo de Doagao.

Paragrafo unico. Quando o doador do bem ndo possuir o documento fiscal de origem, este podera ser substituido por declaragdo devidamente
assinada pelo doador, devidamente identificado de que € o proprietario legitimo, devendo dela constar ainda a descri¢do detalhada do bem e seu valor
estimado.

Art. 7° A incorporagdo de brinde, benfeitoria, produgdo propria, reproducdo (semoventes), doacdo, ou qualquer outra forma de incorporagdo ndo
acompanhada de documentos comprobatérios do custo de produgdo ou valor de aquisicdo, sempre devera ser precedida da avaliagdo do bem,
executada pela Comissdo de Recebimento e Avaliagao.

§ 1° O valor a ser atribuido em virtude da avaliagdo devera estar de acordo com aquele constante no documento fiscal e, na sua auséncia, na
estimativa do valor do bem, considerando para isso os valores de mercado, o estado de conservagdo do bem, o tempo decorrido de sua utilizagdo ¢ a
expectativa de vida util.

§ 2° Em se tratando de bens produzidos pelo Municipio, a incorporagdo tera por base a apuragdo de seu custo de produgao.

Art. 8° Sempre que identificada a necessidade de incorporagdo de bem permanente, o Servigo Patrimonial, devera registra no sistema de patrimonio
os bens e encaminhado a Contadoria o formulario Solicitagdo de Registro Contabil, para fins de incorporagdo, conforme Anexo VI deste Decreto, em
duas vias, no prazo maximo de 03 dias tteis a contar do recebimento definitivo do bem.

Art. 9° Apo6s a conferéncia do formulario Solicitacdo de Registro Contabil, para fins de incorporacdo, a Contadoria relacionara os bens passiveis de
emplaquetamento, devolvendo-o ao Servigo Patrimonial, que providenciara o tombamento.

§ 1° A Contadoria retera a 2* (segunda) via do formulario Solicitacdo de Registro Contabil para controle e devolvera, no prazo maximo de 3 (trés)
dias tuteis, ao Servigo Patrimonial, a 1* (primeira) via, devidamente preenchida, com a relagdo de bens a serem emplaquetados. Apds o recebimento
da 1° (primeira) via, o Servigo Patrimonial terd 05 (cinco) dias para efetivar o emplaquetamento dos bens.

§ 2° A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem sobreposi¢ao de informagdes contidas nas etiquetas de fabrica, como numero
de série e afins.

Art. 10 Apos a incorporagdo, o Servigo Patrimonial destinara o bem a Unidade Administrativa requisitante e providenciara a emissdo do Termo de
Responsabilidade, conforme Anexo I deste Decreto.

Paragrafo Unico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado, obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso dos bens.

CAPITULO 111
DA TRANSFERENCIA

Art. 11 A movimentagdo de bens entre Unidades Administrativas devera ser registrada no sistema informatizado patrimonial, com a devida troca de
responsabilidade, seguida da emissdo e assinatura do Termo de Transferéncia, conforme Anexo II deste Decreto.

Art. 12 O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a movimentagdo dos bens patrimoniais méveis quando transferidos de uma Unidade
Administrativa para outra, sem alteracdo patrimonial quantitativa, resultando somente na troca de responsabilidade pela guarda e uso do bem.

Art. 13 A transferéncia de bem patrimonial mével pela Unidade Administrativa formalizar-se-a pelo envio, ao Servico Patrimonial, da relagdo dos
bens a serem transferidos e autorizagéo prolatada pelo Titular da Unidade Administrativa, com posterior emissdo do Termo de Transferéncia.

Art. 14 O Termo de Transferéncia devera ser assinado pela Unidade Administrativa que transfere o bem, pela Unidade Administrativa que recebe o
bem e, por fim, pelo responsavel pelo Servigo Patrimonial.

Art. 15 Todas as transferéncias patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo Servigo Patrimonial.

Art. 16 Todos os envolvidos no artigo 14 receberdo 1 (uma) via do Termo de Transferéncia, conforme Anexo II deste Decreto.

Art. 17 Apos a transferéncia, o recebedor do bem sera o responsavel por sua guarda e uso, respondendo administrativamente pela sua conservagao,
sem prejuizo da responsabilizagdo civil e criminal, no que couber.

CAPITULO IV
DA BAIXA

Art. 18 O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do bem mével do patriménio municipal quando verificada a sua imprestabilidade,
obsolescéncia, desuso, furto, extravio, sinistro, morte (semovente), alienagdes, alteragdo de enquadramento de elemento de despesa e outros,
devendo ser feito por meio do Termo de Baixa, conforme Anexo III deste Decreto, emitido e arquivado pelo Servigo Patrimonial.

Art. 19 A baixa de bem patrimonial movel serd formalizada mediante abertura de processo, devidamente autuado, devendo dele constar a relagdo
dos bens a serem baixados e o laudo técnico.

§ 1° O laudo técnico devera ser emitido pela Comissdo de Reavaliagdo e Inventario, constando o valor de reavaliagdo dos bens, o estado de
conservagdo e, se tratando de bem inservivel, a classificagdo nos moldes do art. 2°, § 2°, deste Decreto.

§ 2° O laudo de que trata o artigo 19 deste Decreto devera ser emitido com base em estudo técnico, padronizado e comprovavel por meio de
documentos e estudo circunstanciado.

Art. 20 Todo responsavel por bem patrimonial que identificar indicios de inservibilidade do bem, especialmente em funcdo de estar ocioso ou em
desuso, devera comunicar o fato ao titular da respectiva Unidade Administrativa que o detiver ¢ ao Servico Patrimonial, que, por sua vez,
providenciara o Termo de Transferéncia e o encaminhara para o Setor de Almoxarifado.

§ 1° O Servigo Patrimonial emitira lista dos bens moveis disponiveis para as Unidades Administrativas, concedendo o prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados a partir da data da emissao, para as Unidades manifestarem interesse por esses bens.

§ 2° A Unidade interessada devera entrar em contato no prazo estipulado no § 1° deste artigo, para formalizar a transferéncia do bem.
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§ 3° Decorrido o prazo estabelecido no § 1° deste artigo sem que haja interessado, o Servigo Patrimonial encaminhara a relacdo desses bens ao
Servigo de Licitagdes para que se proceda a alienagdo e posterior baixa patrimonial.

§ 4° Havendo necessidade extraordinaria de desfazimento em tempo inferior ao estabelecido no § 1°, o Servigo Patrimonial poderd encaminhar,
formalmente, a todos os responsaveis pelas Unidades Administrativas, a relagdo dos bens disponiveis, reduzindo o prazo ai estabelecido.

Art. 21 Na hipétese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial mével, sua baixa devera ser acompanhada da ocorréncia policial e da conclusdo
do processo de sindicancia, ou por determinagdo expressa do Prefeito.

Art. 22 A baixa de bem patrimonial mével motivada por alienagdo sempre deverd ser precedida de procedimento licitatorio, exceto nos casos
previstos em lei.

Art. 23 A baixa de veiculos e de maquinas automotoras devera obedecer as orientagdes contidas neste Decreto e demais normas pertinentes.

Art. 24 A Solicitagao de Registro Contabil, para fins de baixa de bens patrimoniais, devera ser encaminhada a Contadoria, pelo Servigo Patrimonial,
em prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da formalizagdo da troca ou perda da propriedade do bem por parte do Municipio.

Art. 25 Apds a conferéncia da Solicitacdo de Registro Contabil, nos moldes do art. 24, a Contadoria avaliara e relacionard os bens passiveis de
baixa.

Paragrafo tinico. A Contadoria retera a 2° (segunda) via da Solicitagdo de Registro Contabil e devolvera a 1* (primeira) via ao Servigo Patrimonial,
para que esse providencie a retirada das plaquetas e a baixa no sistema informatizado patrimonial.

Art. 26 Os processos de baixa deverdo constar no Relatdrio de Movimentagdo Patrimonial, conforme Anexo V deste Decreto, a ser encaminhado a
Contadoria, pelo Servigo Patrimonial, até o 5° (quinto) dia util de cada més.

CAPITULO V
DO DESFAZIMENTO

Art. 27 Desfazimento consiste no processo de alienagdo, sacrificio (semoventes) ou destruicdo de bens patrimoniais. Todo o processo de
desfazimento sera acompanhado da baixa patrimonial e contabil, com a devida retirada das plaquetas, que serdo arquivadas junto ao processo de
baixa.

CAPITULO VI
DO INVENTARIO

Art. 28 A realizagdo do “Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis” deriva de obrigagdo legal prevista na Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco
de 1964.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre
bem patrimonial, comunicar ao Servigo Patrimonial qualquer avaria, extravio ou danos de qualquer bem patrimonial sob sua responsabilidade, que
possa influenciar na efetividade do inventario, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 29 As Unidades Administrativas que tiverem sob sua guarda e responsabilidade bens patrimoniais méveis deverdo oferecer suporte & Comissao
de Reavaliacao e Inventario, com informagdes pertinentes & movimentagao, ingresso e transferéncia de bens.

Art. 30 O Inventario Analitico de Bens Patrimoniais Moveis devera ser encaminhado, anualmente, a Contadoria, até 10 (dez) dias uteis apds o
encerramento do exercicio, que ocorre em 31 de dezembro, sendo este o prazo limite quando se tratar do Gltimo ano de mandato.

Paragrafo tinico. Durante o periodo de realizacdo do Inventario, sem que haja em processo de manifestagdo expressa do Servigo Patrimonial, ndo
podera:

I - a Contadoria liquidar despesas que se relacionem com aquisi¢ao, confeccéo, reforma e conservagdo de bens moveis ou imoveis;

II - o Almoxarifado distribuir ou baixar bens moveis ou imoveis;

III - serem cedidos, transferidos, emprestados ou recolhidos bens moveis sem a emissdo do Termo de Transferéncia Patrimonial.

Art. 31 Apds o recebimento dos inventarios analiticos, a Contadoria procedera a analise e aos ajustamentos necessarios a apresentacdo do Balango
Geral do Municipio, dentro do prazo estabelecido na legislagio vigente.

Paragrafo uinico. Quando houver diferenga entre os assentamentos contabeis e o inventario, a Contadoria podera solicitar auditoria com o objetivo
de apurar as divergéncias.

CAPITULO VII
DA RESPONSABILIDADE

Art. 32 Os responsaveis pelas Unidades Administrativas tém o dever de zelar pela boa guarda e conservagdo dos bens sob sua responsabilidade e,
nos casos de dano ou extravio, deverdo adotar os procedimentos administrativos cabiveis.

§ 1° Também ¢ responsavel por bem patrimonial todo aquele, pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou
administre bem patrimonial, devendo manté- lo em condi¢des adequadas para o desenvolvimento normal dos trabalhos, ficando obrigado a assinar
Termo de Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia, conforme anexos I e II deste Decreto, respectivamente.

§ 2° Séo deveres do responsavel por bem patrimonial, em relagdo aquele sob sua guarda: I - zelar pela guarda, seguranca e conservagao;

II — manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patrimonio;

III — comunicar ao Servigo Patrimonial a necessidade de reparos necessarios ao adequado funcionamento;

IV - informar ao Servigo Patrimonial a relagcdo de bens permanentes obsoletos, ociosos, irrecuperaveis ou subutilizados, para que sejam tomadas as
providéncias cabiveis;

V — solicitar ao Servigo Patrimonial, sempre que necessario, a movimentagéo de bens, mediante solicitagdo do Termo de Transferéncia e vistoria dos
mesmos;

VI - comunicar ao Servigo Patrimonial, por escrito e imediatamente apds o conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio ou de danos resultantes de
acdo dolosa ou culposa de terceiro;

Art. 33 O responsavel pelos bens terd o prazo de 15 (quinze) dias tteis para a conferéncia da relagdo daqueles sob sua guarda, a contar da destinagado
do bem a sua Unidade Administrativa.

Paragrafo winico. Caso a conferéncia prevista no "caput" deste artigo ndo seja efetuada no prazo nele estipulado, a relagdo dos bens sera considerada
aceita tacitamente.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO E CLASSIFICACAO DO BEM

Art. 34 O estado de conservagdo de cada bem movel devera obedecer a seguinte classificagao:
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I — Novo: bens adquiridos nos tltimos 06 meses;

I — Bom: bens em bom estado de conservagdo com aproximadamente 75% do seu valor original;

III — Regular: que pode ser recuperado com aproximadamente 50% do seu valor original; IV — Ruim: com 25% do seu valor original;
V — Inutilizado: sem recuperagdo (inservivel);

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35 O Servigo Patrimonial encaminhara a Contadoria, até o 5° (quinto) dia util de cada més, o Formuldrio de Movimentag@o Patrimonial, que
relacionara, de forma analitica, todas as incorporagdes e baixas de bens patrimoniais.

Art. 36 Os anexos apresentados neste Decreto sdo de uso obrigatorio por todas as Unidades Administrativas, ndo podendo sofrer nenhum tipo de
alteracdo, salvo por disposi¢do normativa.

Paragrafo unico. A confeccdo dos impressos anexos a este Decreto ¢ de responsabilidade do Servigo Patrimonial, sendo facultada a utilizagdo de
sistema informatizado.

Art. 37 E vedada a utilizago de chancela, carbono ou assemelhados na assinatura dos anexos deste Decreto.

Art. 38 Os formularios deverdo ser preenchidos sem erros, rasuras ou emendas.

Art. 39 Fica facultado ao Titular da Unidade Administrativa delegar a guarda e responsabilidade dos bens patrimoniais méveis, que podera ser
formalizada até o nivel de Setor ou, ainda, de cargo ou fun¢@o, quando se referir a servidor, se a respectiva estrutura organizacional o comportar, sem
prejuizo do disposto do §1° do art. 33.

Art. 40 O servigo patrimonial mantera arquivadas as vias originais dos termos de responsabilidade e dos termos de transferéncia.

Art. 41 Em caso de extravio da plaqueta patrimonial, o responsavel pelo bem devera comunicar o fato imediatamente ao Servigo Patrimonial.
Paragrafo Unico. Nao havendo etiquetas padronizadas para reposigdo, o Servigo Patrimonial podera providenciar, provisoriamente, a identificagio
do bem por meio de pintura, carimbo, marca fisica, entre outros que se mostrem convenientes.

Art. 42 Quando do arquivamento, os processos de bens patrimoniais méveis deverdo conter, entre outros, os seguintes documentos:

I — na incorporagdo: copia da nota fiscal

II — na transferéncia: 1* (primeira) via do Termo de Transferéncia, conforme Anexo II deste Decreto;

III - na baixa: 1* (primeira) via da Solicitagdo de Registro Contabil e laudo técnico emitido pela Comissdo de Avaliagao.

Art. 43 A saida de bens permanentes em virtude de conserto devera acompanhar o Termo de Reparo Patrimonial, conforme Anexo IV deste Decreto.
Art. 44 As duvidas e casos omissos relacionados a matéria tratada neste Decreto serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Administragdo e
Planejamento.

Art. 45 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Jagand/RN, 03 de fevereiro de 2022.

UADY ANTONIO DE FARIAS
Prefeito do Municipio de Jagand/RN

Prefeitura Municipal de Jagana - RN

Rua Jodo Fernandes, n® 122, Centro, Jagana/RN

CNPJ/MF: 08.158.800/0001-47 - CEP: 59.225-000

MUNICIPIO DE JACANA ANEXO I N° FOLHA

TERMO DE RESPONSABILIDADE - TR EMISSAO

1- IDENTIFICAGAO

ORGAO CODIGO [UNIDADE AQUISICAO EST.DE CONSER. PLAQUETA
NOME DO RECEPTOR MATRICULA 01 - PROPRIOS 01- NOVO 03- REGULAR 01— CONVENCIONAL
02 - TERCEIROS 02- BOM 04- INSERVIVEL 02- COD. DE BARRAS

2- DO(S) BEM(NS)

QTDE|PLAQUETA [NUMERO  |EST. AQUIS. |DESCRICAO VALOR
DA CONS.
PLAQUETA

3- TERMO DE RESPONSABILIDADE

SERVICO PATRIMONIAL RECEPTOR

Declaro que o(s) bem(ns) patrimonial(is) acima especificado(s) esta(do) sob minha responsabilidade, a partir da data de assinatura deste Termo de Responsabilidade.
Comprometo-me a manté-lo(s)em condi¢des adequadas para o desenvolvimento normal dos trabalhos. Este termo obedece, em especial, ao disposto no artigo 70,

Paragrafo Unico, da Constituigao Federal.

/ / / /
ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA
NOME MATR. NOME MATR.
1* VIA — SERVICO PATRIMONIAL 2*VIA - RECEPTOR

Prefeitura Municipal de Jagana - RN

Rua Jodo Fernandes, n° 122, Centro, Jagana/RN

CNPJ/MF: 08.158.800/0001-47 - CEP: 59.225-000

MUNICIPIO DE JACANA Anexo I N |FOLHA
TERMO DE TRANSFERENCIA - TT EMISSAO__ /  /

1- DO CEDENTE 2- DO RECEPTOR

ORGAO CODIGO ORGAO |CODIGO
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UNIDADE UNIDADE
3- DA MOVIMENTACAO
Transferéncia Interna PLANO de INATIVOS ~ |[EMPRESTIMO SEM DEVOLUGCAO DATA DE DEVOLUCAO EST. CONS.
Transferéncia Externa * Inclusdo « Empréstimo Interno DEVOLUGAO N — CARIMBO Efo1 - Novo 02 - Regular
. Exclusdo para|* Empréstimo Externo ASSINATURA bo 03 - Bom 04 - Inservivel
reutilizagao TITULAR DA
UNIDADE DE
* Exclusao p/ baixa « Empréstimo  para ORIGEM DO BEM PLAQUETA
terceiros 01 CONVENCIONAL
02 COD. DE BARRAS
4- DO(S) BEM(S)
QTDE PLAQUETA NUMERO DA PLAQUETA EST. CONS. DESCRICAO VALOR
5 - DOS RESPONSAVEIS
SERVICO PATRIMONIAL CEDENTE RECEPTOR
Recebi o(s) bem(s) acima especificado(s), que a partir desta data esta(3o) sob minha responsabilidade.
I I S I Y A I
ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA
NOME MATR. NOME MATR. NOME MATR./CGC/CPF
1* VIA — SERVICO PATRIMONIAL 2" VIA - CEDENTE 3% VIA - RECEPTOR
Prefeitura Municipal de Jagana - RN
Rua Jodo Fernandes, n° 122, Centro, Jagana/RN
CNPJ/MF: 08.158.800/0001-47 - CEP: 59.225-000
PREFEITURA DE JACANA Anexo III N° FOLHA
TERMO DE BAIXA DE BEM PATRIMONIAL - TBBP EMISSAO:
1- IDENTIFICACAO
ORGAO CODIGO PLAQUETA TIPO DE AQUISICAO N.° DO PROCESSO TIPO DE BAIXA
1 — ALIENACAO 4 - OBSOLESCENCIA
UNIDADE 1 - CONVENCIONAL 1 - PROPRIOS 2 - SINISTRO 5 - RESCISAO DE
2~ COD. DE BARRAS 2 - DE TERCEIROS 3~ DETERIORACAO CONTRATO
2- DO(S) BEM(NS)
COD. DA ESPECIE PLAQUETA NUMERO DA PLAQUETA QTD. |TIPO DE AQUISICAO DESCRIGAO TIPO BAIXA VALOR
3- GESTORES RESPONSAVEIS
SERVICO PATRIMONIAL RESPONSAVEL PELA UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL
I Y I Y I Y
ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA
NOME MATR. NOME MATR. NOME MATR.
1* VIA - SERVICO PATRIMONIAL 2° VIA — RESPONSAVEL PELA UNIDADE ADMINISTRATIVA 3% VIA - RESPONSAVEL
Prefeitura Municipal de Jagana - RN
Rua Jodo Fernandes, n° 122, Centro, Jagana/RN
CNPJ/MF: 08.158.800/0001-47 - CEP: 59.225-000
Anexo IV
MUNICIPIO DE JACANA
TERMO/GUIA N°
TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL
Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.) da Empresa situado na , fone , no Municipio de
, aretirar e transportar para efeito de reparo/manutengao os bens de propriedade do Municipio de Jagand/RN pelo periodo de aproximadamente dias, até que o bem retorne recuperado
ou ndo ao Setor de Patriménio:
Numero de Tombamento Especificagdo Observagdo
MUNICIPIO, /|
Remetiem  /_ / Recebiem  /_ / Recebia 1*viaem _ /_ /
RESPONSAVEL PRESTADOR DE SERVICO SERVICO PATRIMONIAL
Prefeitura Municipal de Jagana - RN
Rua Jodo Fernandes, n® 122, Centro, Jagana/RN
CNPJ/MF: 08.158.800/0001-47 - CEP: 59.225-000
PREFEITURA DE JACANA Anexo V
Formulario de Movimentagio
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Patrimonial

1- MOVIMENTACAO

Referéncia: més de de

ESPECIFICACAO DO MATERIAL SALDO ANTERIOR ENTRADA SAIDA SALDO ATUAL|OBSERVACOES

ORCAMENTARIA EXTRA- ORCAMENTARIA

2- GESTORES RESPONSAVEIS

SERVICO PATRIMONIAL: esse formulario ¢ para conhecimento e respectiva atualizagdo patrimonial da Contadoria, estando o Servigo Patrimonial disponivel para maiores| CONTADORIA

esclarecimentos.

ASSINATURA DATA ASSINATURA |DATA
NOME MATR. NOME MATR.
1* VIA - SERVICO PATRIMONIAL 2*. VIA CONTADORIA .

Prefeitura Municipal de Jagana - RN

Rua Jodo Fernandes, n° 122, Centro, Jagana/RN

CNPJ/MF: 08.158.800/0001-47 - CEP: 59.225-000

PREFEITURA DE JACANA Anexo VI
|Solicitacdo de Registro Contabil
1- CONSIDERACOES
A PRIMEIRA VIA DESSE FORMULARIO DEVERA SER DEVOLVIDO AO SERVICO PATRIMONIAL|MOVIMENTACAO EST.DE CONSER.
NO PRAZO MAXIMO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, DEVIDAMENTE PREENCHIDO PELA INCORPORACAO BAIXA
CONTADORIA. 01 - PROPRIOS 04 — INSERVIVEL 01- NOVO 03- REGULAR
02 — AQUISICAO 05— FURTO 02- BOM 04- INSERVIVEL
03 - DOACAO 06- MORTE
2- DO(S) BEM(NS)
SOLICITACAO DO SERVICO PATRIMONIAL PARECER DA CONTADORIA
MOVIMENTACAO EST. DE CONS. QTD. N° DOC DESCRICAO DO BEM 1 -INCORPORAR OBSERVACAO
2 - BAIXAR
3-NAO LANGCAR

2- GESTORES RESPONSAVEIS

SERVICO PATRIMONIAL CONTADORIA

R A I / /
ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA

NOME MATR. NOME MATR.

1* VIA - SERVICO PATRIMONIAL 2* VIA - CONTADORIA

Publicado por:
Italo Isaac Borges Rocha
Codigo Identificador:FEA676D2
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